
 Saint Jory, le 10/03/2023 

 

 

 

CONSIGNE INCENDIE ET EVACUATION : 

 

LORS DU DECLENCHEMENT DU SIGNAL SONORE : 

 

- Rassurer les élèves afin d’éviter tout mouvement de panique. 

- Désigner un élève « tête de file » - L’enseignant est  « serre file » (ferme la marche) 

- Inviter les élèves à ranger leurs chaises et leurs sacs correctement afin de laisser les circulations 

libres de tout obstacle dans les salles. 

- Eteindre tout appareillage électrique, fermer les fenêtres. 

- Prendre liste d’appel placée derrière la porte. 

 

1- EVACUATION : 

 

- Inviter les élèves à quitter la salle dans le calme guidés par la personne « tête de file », la personne 

« serre file » clôture la marche de la classe. 

- Ne pas oublier d’avoir en sa possession au minimum la liste de la classe et ses clés de salles. 

- Veiller à fermer la porte de la salle, mais sans la verrouiller à clé (les salles doivent rester 

facilement accessibles aux secours). 

- Pour l’évacuation, emprunter le chemin le plus court pour sortir du bâtiment (accès à l’escalier le 

plus proche et sortie directe, sauf si un sinistre nécessite d’effectuer un détour). 

Pour les personnes à mobilité réduite, ne pouvant pas évacuer par les escaliers. L’enseignant prend    

en charge la personne sans prendre l’ascenseur jusqu’à l’AED relais 

Un AED relais positionné au niveau des escaliers prend en charge la personne à mobilité réduite –  

et si besoin évacue la personne à l’aide de la chaise d’évacuation. 

 

2- RASSEMBLEMENT : 

 

- Le point de rassemblement est localisé au niveau du plateau sportif. Le portail d’accès au niveau 

du réfectoire sera préalablement ouvert par un personnel désigné.  

- Les élèves se rangent par classe au niveau de la signalétique accrochée à la clôture (601 – 602 – 

603 – etc) avec le professeur « serre file ». 

- Chaque professeur effectue un appel sur la feuille d’appel (PPMS) qui sera récupéré par un 

personnel chargé de les collecter. 

- Signaler immédiatement tout élève manquant, tout blessé ou tout incident ayant eu lieu pendant 

l’opération d’évacuation au personnel chargé de collecter les informations. 

- Inviter les élèves à attendre patiemment, dans le calme, et en restant groupés par classe jusqu’au 

signal de fin d’alerte qui vous sera donné par le Chef d’établissement, Le chef d’établissement 

Adjoint ou le Gestionnaire, ou la CPE en cas d’absence du / des précédents. 

Ce signal ne vous sera donné que lorsque tout risque de sinistre sera écarté et que l’ensemble des 

appels recueillis aura été recoupé et vérifié. 
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CONSIGNE INCENDIE ET EVACUATION : 

ELEVES  

 

Dés que retentit l’Alarme Incendie. 

 

Alerte INCENDIE 
 Si je suis :  

- dans une salle de cours 

- Labo Langue 

- Informatique 

- Permanence ou CDI 

.Ranger les chaises et les sacs correctement 

pour permettre de circuler correctement. 

.Un élève Tête de file ouvre la marche sous  

les consignes de l’adulte : 

. Evacuation de la salle 

Direction le Point de Rassemblement sur le 

plateau sportif. 

.Je me range par classe et indique à l’adulte 

responsable s’il un camarade est manquant 

ou blessé. 

.Je reste calme et attends le signal de fin 

d’alerte. 
 Si je suis dans la cour Je suis les consignes des AED et me dirige 

vers le plateau sportif 
 Je suis en E.P.S -Si au collège je reste sur le plateau sportif. 

-Si je suis à l’extérieur je ne rentre pas au 

collège. 

 Si je suis à la cantine Je suis les consignes des AED et des Agents 

et je me dirige vers le plateau sportif. 

Les élèves à mobilité réduit sont accompagné par leurs professeurs 

jusqu’à l’AED Relais sur les paliers des escaliers. 

 

 

 

LA SECURITE DE TOUS DEPEND DU COMPORTEMENT DE CHACUN. 
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CONSIGNE INCENDIE ET EVACUATION : 

PERSONNELS – AED 
 

Lorsque la sirène retentit, garder le même groupe d’élèves dans la salle de cours. Si l’alerte 

se produit pendant la récréation,  chaque professeur prend le groupe d’élèves qu’il devait 

avoir l’heure suivante et rejoint le plateau sportif. 

Alerte INCENDIE 
 Dans chaque salle :  

 

. Rassurer les élèves afin d’éviter tout 

mouvement de panique. 

. Désigner un élève « tête de file » 

.Eteindre tout appareillage électrique, fermer 

les fenêtres. 

.Faire évacuer les élèves,  

.Prendre le porte revue sécurité PPMS et clé de 

salle 

.Fermer la porte mais pas à clé 

.Mettre le symbole Vert salle OK sur la porte. 

. Serre file-  ferme la marche et prend en charge 

les personnes à mobilité réduite et les transmets 

à l’AED relais. 

. Evacuation de la salle 

. Direction le Point de Rassemblement sur le 

plateau sportif. 

.Chaque adulte effectue un appel sur la feuille 

d’appel (PPMS) qui sera récupéré par un 

personnel chargé de les collecter. 

. Signaler immédiatement tout élève manquant, 

tout blessé ou tout incident 

 Enseignants et personnels en salle des 

Professeurs 

.Evacuent et rejoignent le plateau sportif 

.Se mettent à disposition du CPE 

 

 

 AED 1 

 

 

 

 

 AED 5 

 

 

 AED 6 

AED 1 : 

. Canalise le flux des personnes côté cour  en 

direction du plateau sportif depuis devant la vie 

scolaire. 

. S’assure qu’il n’y a pas de présence aux 

toilettes  sous le préau. 

. Evacuation vie scolaire 

AED 5 : 

 .Evacuation de la cour (pause méridienne- 

récréation). 

AED 6 : 

. Evacuation self 

. Guidage des personnes 

 

 

 AED 2 – AED 3 -  AED 4 

 

Se positionnent 

.RDC, R+1, R+2 et prennent en charge les élèves 

à mobilité réduite Evacuation pallier d’escalier 

 Lien avec CPE (et Infirmière- secours) 

 Lien avec le chef d’établissement 

Les élèves à mobilité réduit sont accompagné par leurs professeurs 

jusqu’à l’AED Relais sur les paliers des escaliers. 

  

 

LA SECURITE DE TOUS DEPEND DU COMPORTEMENT DE CHACUN. 
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CONSIGNE INCENDIE ET EVACUATION : 

ADMINISTRATION – AGENTS 

 
Lorsque la sirène retentit, chaque adulte suite la procédure puis rejoint le plateau sportif. 

 

Alerte INCENDIE 
 

 Chef d’établissement 

 Chef d’établissement adjoint 

 

. Autorise le déclenchement de l’alerte aux 

secours 

 .Gestion de la mise en sécurité des personnes 

. Est en lien avec les secours. 

 

 

 

 

 

 Accueil 

 

En cas d’absence d’agent d’accueil :  

1 Emilie 

2 Sandra 

3 Nathalie (10h) 

Pause Meridienne : Nicolas 

  

.Donne l’alerte après autorisation du chef 

d’établissement : Appel au 112  

(ou 17 pour sécurisation des lieux ou 18 

Pompiers) 

 

.Coupure énergie électricité et ventilation 

. Ouverture portail principal 

. Gère l’arrivée des extérieurs 

 

.Guidage des secours (clés, plan et registre 

personnel extérieur)  

 

. Passage au rez de chaussez vérification des 

portes et fenêtres de salle non signalées 

. Transmision des informations à la secrétaire 

de gestion,  ou gestionnaire, ou principale 

adjoint ou principale 

.rejoint le plateau 

 

 

 

1- Gestionnaire 

 

+ 

 

2- Secrétariat de gestion 

 

 

1 Levée de doute puis 

 Ouverture du portail pompier et attente des 

Secours côté Est 

. Guidage du flux de personnes 

. Guidage des secours Sortie Est 

. Lien avec le chef d’établissement  

 

.2- Guidage  vers le plateau sportif depuis la 

cour  entre les deux accès (escaliers) 

.Réception des informations des agents et 

transmission au principal  

 

 

1-Secrétariat de direction 

 

 

 

1-Canalisation circulation vers plateau : 

. Hall d’entrée (accès cour et Sortie préau) 

. Couloir vie scolaire 

2- Plateau : s’assurer de l’ouverture du portail 

d’accès au plateau. 

. Collecte des appels des enseignants 
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2- CPE 

 

. Collecte des incidents 

. Rassurance des personnes 

. Lien avec l’infirmière  

 

Lien avec le chef d’établissement (CPE) 

 

 

 

1 Agent de maintenance 

+ 

2 Chef de cuisine 

 

1 Levée de doute si absence gestionnaire 

. Coupures des énergies chaufferie 

Disponible pour les secours 

.Guidage des secours 

. Lien avec le chef d’établissement 

 

2 Coupures des énergies cuisine 

Ouverture du portail livraison si besoin 

. Rejoignent le plateau sportif et se mettent à  

disposition du chef d’établissement 

 

Second de cuisine et personnel cuisine 

.Accompagnent à l’évacuation du self  

.Prenne la trousse de secours du Self 

.Rejoignent le plateau sportif et se mettent à  

disposition du chef d’établissement… 

 

Agent territoriaux 

 

RDC : Accueil / Jean louis 

1
er

 Etage : Sandra / Emilie 

2
ème

 Etage : Séloua /Laurence 

. Passage au rez de chaussée et déploiement 

dans les étages pour vérification des portes et 

fenêtres de salle non badger 

. Transmission des informations à la secrétaire 

de gestion,  si abs gestionnaire, si abs principale 

.rejoint le plateau 

 

 

 

Infirmière 

 

.Evacue l’infirmerie vers le plateau sportif par 

l’extérieur et prend en charge les élèves qui s’y 

trouvent 

.Liste PAI  

.Trousse de soins 

.Se met à disposition des CPE en cas de besoin 

 

. Lien avec le chef d’établissement 

 

 

 

 

Talkies 

 

. Principale 

. Gestion 

. CPE 

 

 

 

 

 

 

Utilisation du Canal 2 

Fréquence 1 

 

 

 

LA SECURITE DE TOUS DEPEND DU COMPORTEMENT DE CHACUN. 

 


